
Basisinformationen 
 
Name der Organisation: 
 
Adresse: 
 
Telefonnummer: 
 
Fax: 
 
Email: 
 
Website: 
 
Ansprechpartner:in: 
Position: 
 
Telefon: 
Email: 
 
Art der Organisation: 
 
Registereintrag: 
Nummer: 
Datum: 
 
Beschreibung des Aufbaus der Organisation (Organigram, Satzung): 
 
 
 
 
 
  



Motivation zur Beauftragung einer Organisationsanalyse: 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Zielstellung für die Organisationsanalyse: 
 
 
  



Ihr Profil: 
 

Mission/ Vision der Organisation: 
 
Gegenwärtige Handlungsfelder (thematisch): 
 
Zielgruppen der Arbeit: 
 
Darstellung der Projekte die gegenwärtig umgesetzt werden: 
 
Kurzbeschreibung des Projektinhaltes: 
Finanzierungspartner: 
Eigenmittelbeitrag: 
Laufzeit: 
 
 
Welche Projekte haben Sie in nächster Zukunft geplant? 
Name des Projektes 
Kurzbeschreibung des Projektinhaltes: 
Finanzierungspartner: 
Eigenmittelbeitrag: 
Laufzeit: 
 
 
Netzwerke in denen Ihre Organisation aktiv ist: 
 
 
Beschreibung der Öffentlichkeitsarbeit der Organisation: 
 
 
Beschreibung der Tätigkeiten im Bereich Spendenakquise: 
 
 
 
  



Infrastruktur 
 
Umfang der Räumlichkeiten (Zahl Büros, Quadratmeter): 
 
Standort Anzahl Mitarbeitende  VzÄ Bürofläche 
    
    
    
    
    
    

 
Finanzvolumen 
 
Finanzvolumen der 
letzten drei Jahre 

Gesamtvolumen (€) Finanzierung (€)  Eigenmittelaufwand 
(€) 

Aktuell    
-1 Jahr    
-2 Jahre    

 
Mitarbeitende 
 
Bereich VzÄ 
Management  
Verwaltung  
Fachpersonal/ Projektpersonal  
Hilfspersonal  
Freiwillige/ Ehrenamtliche  

 
 


